GMINNY ZAKLAD KOMUNALNY W £t ACKU

GZK.KP.230.24.2021.NM
Lack. dnia 29 listopada 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na realizacje¢ zamowienia pn.: ,,Sukcesywna dostawa artykuléw biurowych na potrzeby
Gminnego Zakladu Komunalnego w Lacku w okresie od dnia 01 stycznia 2022 r. do

dnia 31 grudnia 2022 r.”

Wartos¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) i wynosi ponizej
kwoty 130 000 ztotych, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy. Postepowanie

prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest realizacja sukcesywnych dostaw fabrycznie nowych
z obowigzujgcym terminem waznosci w nienaruszonych opakowaniach, artykuléw biurowych
oraz innych materiatow okreslonych w Formularzu ofertowym stanowigcym zalgeznik nr 1
do niniejszego Zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowiagzany jest do dostarczenia przedmiotu zamoOwienia na wlasny koszt
whasnym srodkiem transportu do siedziby Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega, iz ilosci
artykutdw biurowych wskazane w Formularzu ofertowym sg ilosciami szacunkowymi,
stuzagcymi do skalkulowania ceny poszczegdlnych ofert. [los¢ zamawianych artykulow
biurowych bedzie wynikata z rzeczywistych, biezgcych potrzeb Zamawiajacego, dlatego
Wykonawcy, ktoremu zostanie udzielone zamowienie, nie przystuguje roszczenie o realizacj¢
dostaw w ilosciach podanych w Formularzu ofertowym. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do zmiany ilosci pomigdzy szacowanym cyklicznie asortymentem w trakcie obowigzywania
umowy oraz prawo do zakupu innych dostgpnych u Wykonawcy towaréw na podstawie
oddzielnego zamowienia oraz otrzymanej i zaakceptowanej wczesniej oferty cenowej.
Wykonawca zagwarantuje niezmienno$¢ cen przedstawionych w Formularzu ofertowym

w okresie obowigzywania umowy. Koszty zwigzane z dostawami leza po stronie
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Wykonawey, Zamawiajacy nie dopuszeza oddzielnej pozycji na fakturze dotyczacej kosztow

przesylki/transportu oraz kosztow opakowania.

Termin realizacji ushugi:

od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.

Termin dostawy:

Dostawa powinna nastapi¢ w terminie do 3 dni roboczych od daty zamowienia ztozonego
przez Zamawiajacego drogg elektroniczna, w ktorym okreslony zostanie kazdorazowo rodzaj
oraz ilos¢ zamawianego asortymentu. Za dni robocze uwaza si¢ dni do poniedziatku do piatku
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 8:00 do 15:00. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci pomigdzy zlozonym zamowieniem a dostarczonymi
materiatami, Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia brakujacych lub wymiany
niezgodnych artykuléw w terminie 3 dni roboczych od zgloszenia Zamawiajacego.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dostaw  czesciowych po uprzedniej akceptacji

Zamawiajacego.

Adres dostawy:
Gminny Zaktad Komunalny w Lacku, ul. Brzozowa 1, 09-520 Lack

Platnos¢:
Platnos¢ za zrealizowang dostawe bedzie dokonywana kazdorazowo po wykonanej dostawie

na podstawie faktury Wykonawcy.

Termin Platno$ci:
14 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej

faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

VIL Opis sposobu przygotowania oferty:

W Formularzu ofertowym nalezy poda¢ ceny jednostkowe netto, stawke podatku VAT

oraz ceny brutto poszczegdlnych materiatow. Ceny nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku w PLN. Oferta powinna zawiera¢ wypetniony i podpisany Formularz
ofertowy zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania. Oferte

nalezy przygotowa¢ wedlug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu. Kazdy
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Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte pod rygorem odrzucenia. Oferta musi by¢

sporzgdzona w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniona w dokumentach rejestrowych
podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca odpowiednie pelnomocnictwo
do dokonania niniejszej czynnosci prawnej udzielone przez osobg upowazniong do

reprezentacji podmiotu.

Kryterium wyboru oferty:

Cena — 100%.

Zamawiajacy przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty uzna tg, w ktorej Wykonawca
zaoferuje najnizszg ceng brutto za caly przedmiot zamowienia.

Oferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamoOwienia

w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci.

Wymagane dokumenty:
1) formularz ofertowy (zalacznik nr 1).
Termin i miejsce skladania ofert:
1) oferte, zawierajagca wymagane dokumenty, nalezy zlozy¢ w terminic do dnia 3
grudnia 2021 r. w jednej z nastgpujacych form:

a) elektronicznej, na adres: n.matusiak@gzklack.pl. W tytule wiadomosci nalezy

zawrze¢ numer postgpowania: GZK.KP.230.24.2021.NM wraz z dopiskiem
Loferta™;

b) papierowej, adres do wysytki: Gminny Zaklad Komunalny w Lacku
ul. Brzozowa 1, 09-520 Lack. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie
opisanej numerem postgpowania: GZK.KP.230.24.2021.NM wraz z dopiskiem
,oferta”;

2) oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1
do niniejszego zapytania.

3) oferty skfadane po terminie nie beda rozpatrywane.
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VIII. Pozostale informacje:

IX.

Wykonawea, ktorego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza zobowigzuje
si¢ do zawarcia umowy stanowigcej zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego w migjscu

i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny

na kazdy etapie postepowania.

Dane osoby do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:
Dane osoby do kontaktu:

Natalia Matusiak

Tel. /24/261 47 11

e-mail: n.matusiak(@gzklack.pl




