GMINNY ZAKEAD KOMUNALNY W LACKU

GZK.KP.230.1.08.2023.KA
Lack, dnia 14 listopada 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Kierownik Gminnego Zakladu Komunalnego w Lacku zaprasza do przedstawienia oferty
cenowej w postepowaniu o wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej kwoty, o ktorej mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(t. . Dz. U. z 2023 poz. 1605 ze zm.), w celu wyboru najkorzystniejszej oferty na realizacje
zamoOwienia pn.: ,Sukcesywna dostawa artykuléw biurowych na potrzeby Gminnego
Zakladu Komunalnego w Lacku w okresie od dnia 01 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia
2024 r.”

1. Oznaczenie Zamawiajgcego:

Gmina Lack — Gminny Zaktad Komunalny w Lacku

reprezentowany przez Malgorzate Kowalskg — Kierownika Gminnego Zakladu Komunalnego
w Lacku

ul. Brzozowa 1, 09-520 Lgck

NIP: 774-29-35-675

fax /24/26 14 131

tel.: /24/26 14 131

e-mail: biuro@gzklack.pl

2. Przedmiot zamowienia:
1) Przedmiotem zamowienia jest realizacja sukcesywnych dostaw fabrycznie nowych
z obowigzujacym terminem waznosci w nienaruszonych opakowaniach. artykulow
biurowych oraz innych materialow okreslonych w Formularzu ofertowym stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
2) Artykuly winny by¢ fabrycznie nowe & okresem waznosci
i przydatnosci produktu okreslonym przez producenta na co najmniej 12 miesigcy

od dnia ich dostawy.
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Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przedmiotu zamowienia na whasny koszt
wlasnym srodkiem transportu do siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega, iz ilosci artykuléw biurowych wskazane w Formularzu
ofertowym sg ilosciami szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny
poszczegolnych ofert.

[lo$¢ zamawianych artykuléw biurowych bedzie wynikatla z rzeczywistych, biezacych
potrzeb Zamawiajacego, dlatego Wykonawcy, ktoremu zostanie udzielone zamowienie.
nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ dostaw w ilosciach podanych w Formularzu
ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci pomigdzy szacowanym cyklicznie
asortymentem w trakcie obowigzywania umowy oraz prawo do zakupu innych
dostgpnych u Wykonawcy towaréw na podstawie oddzielnego zamowienia oraz
otrzymanej i zaakceptowanej wezesniej oferty cenowe;j.

Oferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia

w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci.

Wykonawca zagwarantuje niezmiennos¢ cen przedstawionych w Formularzu
ofertowym w okresie obowigzywania umowy.

Koszty zwigzane z dostawami leza po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy nie
dopuszcza oddzielnej pozycji na fakturze dotyczacej kosztéw przesylki/transportu oraz

kosztow opakowania.

3. Termin realizacji uslugi:

Od 01 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.

4. Termin dostawy:

1)

Dostawa powinna nastgpi¢ w terminie do 3 dni roboczych od daty zamodwienia
zlozonego przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng, w ktorym okreslony zostanie
kazdorazowo rodzaj oraz ilo$¢ zamawianego asortymentu. Za dni robocze uwaza sie dni
do poniedziatku do pigtku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach

od 8:00 do 15:00.
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6) Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ sie
z postepowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia.
7) Kazdy z Wykonawcdw moze zlozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowaé tylko jedna

cene, ktorej nie moze zmienic.

9. Kryterium wyboru oferty:
Zamawiajacy przy ocenie 1 wyborze najkorzystniejszej oferty uzna te, w ktorej Wykonawca

zaoferuje najnizsza ceng brutto za caty przedmiot zamdwienia.

10. Wymagane dokumenty:

Formularz ofertowy (zalacznik nr 1).

11. Termin i miejsce skladania ofert:
1) ofertg. zawierajaca wymagane dokumenty, nalezy zlozy¢ w terminie do dnia

27 listopada 2023 r. w jednej z nastgpujgcych form:

a) elektronicznej, na adres: k.augustyniak@gzklack.pl w tytule wiadomosci nalezy
zawrze¢ numer postgpowania: GZK.KP.230.1.08.2023.KA wraz z dopiskiem
~oferta”;

b) papierowej. adres do wysylki: Gminny Zaklad Komunalny w bLacku
ul. Brzozowa 1. 09-520 Lack. Ofertg nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie opisane;j
numerem postgpowania: GZK.KP.230.1.08.2023. KA wraz z dopiskiem ..oferta™;

2) ofert¢ nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr ]
do niniejszego zapytania;

3) oferty sktadane po terminie nie bedg rozpatrywane.

12. Pozostale informacje:
1) Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana. jako najkorzystniejsza zobowiazuje
si¢ do zawarcia umowy stanowiacej zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego w miejscu
I terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny na kazdy etapie postepowania.
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2) W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci pomiedzy zlozonym zamdwieniem
a dostarczonymi materialami, Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
brakujacych lub wymiany niezgodnych artykulow w terminie 3 dni roboczych od
zgloszenia Zamawiajacego.

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dostaw czegsciowych po uprzedniej akceptacji

Zamawiajgcego.

S. Adres dostawy:
Gminny Zaktad Komunalny w Lacku, ul. Brzozowa 1. 09-520 Lack

6. Platnos¢:
Platnosé¢ za zrealizowana dostawe bedzie dokonywana kazdorazowo po wykonanej dostawie

na podstawie faktury Wykonawcy.

7. Termin Platnos$ci:

14 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawione]

faktury. przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego oraz podpisana przez osobe/y uprawniong/e do
reprezentacji Wykonawcy.

2) Oferte w formie pisemnej nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie. Oferte
w formie elektronicznej nalezy ztozy¢ w formie skanu.

3) Oferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacjg zamowienia
w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci.

4) Podpisy na ofercie. oswiadczeniach 1 dokumentach powinny by¢ czytelne albo
opatrzone imienng pieczatka.

5) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osoby okreslone w pkt 1. Brak parafy powoduje uznanie poprawki

za nieistniejgeq.
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13. Dane osoby do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:
Dane osoby do kontaktu:

Karolina Augustyniak

tel. /24/26 14 131

e-mail: k.augustyniak@gzklack.pl

14. Zalgczniki:

1. Formularz ofertowy

[S9]

|S)

. Projekt umowy
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. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

7 UP. WOJTA GMINY LACK
KIEROWNIK :
GMINNEGO ZAKEADU KOMUNALNEGO
W LACKU

Malgorzata Kowalska






