GMINNY ZAKLAD KOMUNALNY W LACKU

GZK.KP.230.1.07.2023.KA
Lack, dnia 13 listopada 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Kierownik Gminnego Zakladu Komunalnego w Lacku zaprasza do przedstawienia oferty
cenowe] w postepowaniu o wartosci zamowienia nieprzekraczajacej kwoty, o ktorej mowa
w art. 2 ust. I pkt I ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych

(t.J. Dz. U. 22023 poz. 1605 ze zm.). w celu wyboru najkorzystniejszej oferty na:

wSwiadezenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie od dnia

01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.”

1. Oznaczenie Zamawiajacego:

Gmina Lack — Gminny Zaktad Komunalny w Lacku

reprezentowany przez Matgorzate Kowalska — Kierownika Gminnego Zaktadu Komunalnego
w Lacku

ul. Brzozowa 1, 09-520 Lack

NIP: 774-29-35-675

fax /24/26 14 131

tel.: /24/26 14 131

e-mail: biuro/@gzklack.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1) Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Gminy Lack — Gminnego Zakladu Komunalnego w Lacku
w zakresie przyjmowania. przemieszczania i dor¢czanie przesylek listowych. paczek
-

oraz zwrotu przesylek niedor¢czonych zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. -

Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.).
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Przedmiotem zamdwienia jest:

przesylanie i doreczanie przesylek listowych nierejestrowanych 1 rejestrowanych
w obrocie krajowym i zagranicznym — zardwno priorytetowych jak i ekonomicznych;

przesylanie 1 dorgczanie przesylek listowych rejestrowanych za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym 1 zagranicznym zarowno priorytetowych

jak i ekonomicznych;

dorgczanie przesylek listowych rejestrowanych zwroconych po  wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczania adresatom;

przesylanie i doreczanie przesylek reklamowych;

przesylanie 1 dorgczanie paczek;

swiadczenie ustugi odbioru poczty w siedzibie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zlecenia innych wuslug pocztowych nie
wymienionych w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1.

Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenia nadania przesylek objetych przedmiotem
zamoOwienia posiadaty moc dokumentu urzedowego w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe.

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek wymagajacych zastosowania przepisow
szczegolnych  Kodeksu  postepowania  cywilnego, Kodeksu  postepowania
administracyjnego i1 Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepisow
dotyczacych nadawania przesylek ze skutkiem zachowania terminow wymaganych w/w
przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzany do odbioru z siedziby Zamawiajacego tj. biura Gminnego
Zakladu Komunalnego w Lacku, ul. Brzozowa 1. 09-520 Lack raz dziennie przesylek
przygotowanych do wyslania, przy czym odbior tych przesylek nastepuje od
poniedzialku do pigtku (w dni robocze) w godzinach 14:00 — 15:00. a w przypadku
pilnej potrzeby wysylki listu w innych godzinach, wysylka taka nastgpuje po
uzgodnieniu telefonicznym z Wykonawca.

Odbioru przesylek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia. Odbior przesylek przygotowanych do wyslania

bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia. podpisem i data
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w pocztowe] ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz zestawieniu
ilosciowym przesylek poszezegolnych kategorii wagowych (dla przesylek zwyktych —
nierejestrowanych). W przypadku, gdy Wykonawca dysponuje placowkami
nadawczymi w miejscowosci Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé
samodzielnego dostarczania przesylek do placowki nadawcze;j.
Przyjmowanie, przemieszczanie i dor¢ezanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje Wykonawca musi realizowa¢ zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami w szczegolnosci nizej wymienionymi:
a. ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (1. j. Dz. U. z 2023 r.. poz.
1640 ze zm.) oraz obowiazujace przepisy wykonawcze do ww. ustawy:
b. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. 22023 r., poz. 775 ze zm.):
¢. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 2383 ze zm.).
7 uwagi na zadania Zamawiajacego polegajace na koniecznosci stosowania przy
dorgczeniach przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2023, poz. 775 ze zm.) — Wykonawca zobowigzany
jest do skutecznego i prawidlowego dorgczania przesylek zgodnie z trescig art. 44 §1 -

3. art. 42 iart. 43 k.p.a. oraz Rozdzialem 5 Ordynacji podatkowej.

10) Dla przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczal do

siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru.
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki. w terminach okreslonych
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. 22020 r.. poz. 1026 ze zm.) dla przesylek listowych niebedgcych przesytkami

najszybszej kategorii.

11) Szacunkowe ilosci przewidywanych przesylek i paczek w okresie $wiadczenia uslugi

zostaly przedstawione w Formularzu ofertowym (zalacznik nr 1). Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do niewykorzystania lub zwigkszenia ilosci wskazanych
przesylek i paczek. Okreslone rodzaje i ilosci poszezegdlnych przesylek w ramach

swiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego na co
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Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych
1 rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Zmniejszenie lub
zwigkszenie ilosci przesylek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawey bedzie
przystugiwalo jedynie wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane ustugi.

12) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ umieszcza¢ na przesylce w sposob trwaly i czytelny:
dokladne i jednoznaczne okreslenie adresata, jego adresu, okreslenie rodzaju przesytki
(nierejestrowana, rejestrowana, bedaca przesytka najszybszej kategorii, ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) oraz zobowiazuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesylki nadruku lub pieczatki okreslajacej pelng nazwe 1 adres
Zamawiajacego, bedacego jednoczesnie adresem zwrotnym nadawcy.

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach pocztowych  oznaczenie
potwierdzajace wniesienie oplaty pocztowej, w postaci pieczeci wykonanej wedhug
wzoru dostarczonego przez Wykonawee lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

13) Zamawiajacy dopuszcza wzor umowy obowigzujacy u Wykonawey. do ktorego dodane
zostang postanowienia zapytania ofertowego oraz zapisy. ktére zostang zatwierdzone
po ewentualnych negocjacjach, przy czym projekt umowy musi by¢ dostosowany do
aktualnie obowigzujacego Regulaminu $wiadezenia ustug powszechnych. Wykonawea
dolaczy do skladanej oferty, wzér umowy (umoéw) na S$wiadczenie uslug

pocztowych.

3. Termin realizacji uslugi:

Uslugi $wiadezone beda sukcesywnie. Od 01 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.

4. Koszt uslugi:

Rozliczenia za wykonane ustugi pocztowe nastgpowa¢ beda w okresach miesigcznych.
wynagrodzenie Wykonawey bedzie uiszczane przez Zamawiajgcego z dolu. przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury VAT. pod
warunkiem, ze dorgczenie przesylki z fakturg do siedziby Zamawiajgcego nastapi w ciagu 4 dni
roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin platnosci faktury VAT
wynosi 14 dni kalendarzowych liczge od dnia dorgeczenia Zamawiajacemu przesylki z faktura.

Naleznos¢ zostanie obliczona jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej przez Wykonawce

Stronad4z7



GMINNY ZAKLAD KOMUNALNY W LACKU

w zalaczniku nr 1 do zapytania ofertowego, za dany rodzaj przesylki i faktycznej ilosci

nadanych przesytek danego rodzaju.

Ceny za poszczegélne rodzaje przesylek i ustug zawarte w Formularzu ofertowym oraz

cenniku, ktory stanowil bedzie zalacznik do umowy, mogg w trakcie realizacji umowy ulec

zmianie jedynie w przypadku ustawowej zmiany stawek podatkowych VAT z uwzglednieniem

tej zmiany oraz w przypadku zmiany cennika ustug pocztowych w sposob dopuszczony

przepisami prawa pocztowego.

5. Warunki udzialu w post¢powaniu:

O udzielenie zamdéwienia moze si¢ ubicga¢ Wykonawca. ktory:

1) jest uprawniony do wykonywania dzialalnosci pocztowej na podstawie wpisu do

3)

4)
5)

rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.) oraz posiada inne uprawnienia do
wykonywania dzialalnosci pocztowej, jezeli przepisy nakladajg obowigzek ich
posiadania,

pozostaje w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na prawidlowe
wykonanie przedmiotu zamowienia.

oswiadcza, ze zapoznal si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnosi do niego
zastrzezen oraz uzyskal konieczne informacje do przygotowania Formularza
ofertowego,

oswiadcza, ze uwaza si¢ za zwigzanego niniejsza oferta przez okres 30 dni,

w przypadku wygrania postgpowania w czasie 1 terminie wskazanym przez
Zamawiajacego wyraza gotowos¢ podpisania umowy na warunkach okreslonych

w zapytaniu ofertowym.

6. Kryterium oceny ofert

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal

nastgpujgeym kryterium i jego znaczeniem: cena - 100%.
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7. Sposob przygotowania oferty:

1)

3)

4)

Oferta powinna zostac sporzadzona w jgzyku polskim zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego oraz podpisana przez osobg¢/y uprawniong/e do
reprezentacji Wykonawcy.

Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej 1 zamknigtej kopercie. Oferte
w formie elektronicznej nalezy zlozyé w formie skanu.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawey zgodnie z reprezentacja wynikajgca z wlasciwego rejestru badZz na
podstawie pelnomocnictwa.

Podpisy na ofercie, os$wiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo
opatrzone imienng pieczgtka.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osoby okreslone w pkt 1. Brak parafy powoduje uznanie poprawki
za nieistniejaca.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ sig
7 postepowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia.

Kazdy z Wykonawcow moze zlozyc tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedna

ceng, ktorej nie moze zmienic.

8. Wykaz dokumentow i oswiadczen, ktore nalezy zalaczy¢ do oferty:

Do oferty nalezy zalaczyc¢:

1)

2)

('S

Formularz ofertowy - zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Os$wiadczenie dotyczace spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu — zalacznik nr
2 do Zapytania ofertowego

Oswiadczenie dotyczace placowki nadawczej — zalaeznik nr 3 do Zapytania ofertowego
Wpis do rejestru operatorow pocztowych. prowadzony przez Prezesa UKE zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2021 roku Prawo pocztowe (t. j. Dz.U. 2023 poz.
1640 ze zm.) wystawiony nie wczesnie] niz 6 miesiecy przed uplywem terminu

sktadania ofert.

Strona6z7



GMINNY ZAKLAD KOMUNALNY W tACKU

5) Odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dzialalnosci
gospodarczej. jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.
wystawionego nie wezesniej niz 6 miesi¢ey przed uptywem terminu sktadania ofert.

6) Dokument potwierdzajacy prawo do reprezentacji - Pelnomocnictwo do

reprezentowania Wykonawcy. jezeli oferte skiada pelnomocnik.

9. Termin i miejsce zlozenia ofert:
Ofert¢ zawierajgca wymagane dokumenty, o ktorych mowa w pkt 8 nalezy zlozy¢ w terminie
do dnia 24 listopada 2023 r. w jednej z nast¢pujacych form:
a) elektronicznej na adres: biuro@gzklack.pl w tytule wiadomosci nalezy zawrze¢ nr
postepowania: GZK.KP.230.1.07.2023.KA wraz z dopiskiem ..oferta”,
b) papierowej adres do wysylki: Gminny Zaklad Komunalny w Lacku. ul. Brzozowa
1, 09-520 Lack, oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie opisanej numerem
postgpowania: GZK.KP.230.1.07.2023.KA wraz z dopiskiem ..oferta™;

Oferty zloZone po terminie nie beda rozpatrywane.

10. Dane osoby do kontaktu ze strony Zamawiajacego:

Karolina Augustyniak tel. /24/ 26 14 131 e-mail: k.augustyniak(@gzklack.pl

11. Zalaczniki:

Zalacznik Nr 1 - Formularz ofertowy

Zalgeznik Nr 2 - O$wiadcezenie dotyczace spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu

Zalgcznik Nr 3 - Oswiadezenie dotyczace placowki nadawczej

Zalgcznik Nr 4 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
ZUP. ngjl“ (;ﬁJ‘II:Y LACK

GMINNEGO ZAK!
Wi

JKOMUNALNEGO
KU

Matgorzata Kowalska
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