GMINA EACK
09-520 Lack, ul. Gostynifiska 2
NIP; 774-293-56-75

Gminny Zaklad Komunalny ¥.ack, dnia 17 listopada 2020 .
w Lacku

09-520 Eack, ul. Brzozowa 1
ZAPYTANIE OFERTOWE
(na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

z dnia 29 stycznia 2004 r. tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843)

Zamawiajgcy:
Gmina Lack- Gminny Zaktad Komunalny w Lacku
ul. Brzozowa 1

09-520 Lack

Przedmiot zapytania ofertowego:

»sukcesywna dostawa artykutéw biurowych na potrzeby Gminnego Zaktadu Komunalnego

w Lacku w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31.12.2021 r.”

Zakres przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest realizacja sukcesywnych dostaw fabrycznie nowych
z obowigzujgcym terminem waznosci w nienaruszonych opakowaniach, artykulow biurowych
oraz innych materiatlow okreslonych w Formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przedmiotu zamowienia na wiasny koszt
wlasnym $rodkiem transportu do siedziby Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega, iz ilosci
artykutéw biurowych wskazane w Formularzu ofertowym sa ilosciami szacunkowymi,
stuzagcymi do skalkulowania ceny poszczegdlnych ofert. Ilo§¢ zamawianych artykutow
biurowych bedzie wynikata z rzeczywistych, biezacych potrzeb Zamawiajgcego, dlatego
Wykonawcy, ktoremu zostanie udzielone zaméwienie, nie przystuguje roszczenie o realizacje
dostawy w ilosciach podanych w Formularzu ofertowym. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do zmiany ilosci pomi¢dzy szacowanym cyklicznie asortymentem w trakcie obowigzywania
umowy oraz prawo do zakupu innych dostgpnych u Wykonawcy towaréw na podstawie
oddzielnego zamdwienia oraz otrzymanej i zaakceptowanej wczesniej oferty cenowe;j.
Wykonawca zagwarantuje niezmienno$¢ cen przedstawionych w Formularzu ofertowym
w okresie obowigzywania umowy. Koszty zwigzane z dostawami lezg po stronie Wykonawcy,
Zamawiajagcy nie dopuszcza oddzielnej pozycji na fakturze dotyczacej kosztow

przesytki/transportu oraz kosztéw opakowania.



Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia:

0d 01.01.2021 r. do 31.12.2021 .

Termin dostaw:

Dostawa powinna nastgpi¢ w terminie do 3 dni roboczych od daty zaméwienia ztozonego przez
Zamawiajgcego drogg elektroniczng, w ktorym okreslony zostanie kazdorazowo rodzaj oraz
ilo$¢ zamawianego asortymentu. Za dni robocze uwaza si¢ dni do poniedziatku do pigtku z
wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 8:00 do 15:00. W przypadku
stwierdzenia nieprawidlowosci pomigdzy zlozonym zaméwieniem a dostarczonymi
materiatami, Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia brakujgcych lub wymiany
niezgodnych artykuléw w terminie 3 dni roboczych od zgloszenia Zamawiajacego.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ dostaw czesciowych po uprzedniej akceptacii
Zamawiajgcego.

Adres dostawy:

Gminny Zaktad Komunalny w Lacku, ul. Brzozowa 1, 09-520 Lack

Platnosé:

Platnos$¢ za zrealizowang dostawe bedzie dokonywana kazdorazowo po wykonanej dostawie

na podstawie faktury Wykonawcy.

Termin platnosci:

14 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej

faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

Opis sposobu przygotowania oferty:

W Formularzu ofertowym nalezy poda¢ ceny jednostkowe netto, stawke podatku VAT oraz
ceny brutto poszczegdlnych materiatéw. Ceny nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku w PLN. Oferta powinna zawiera¢ wypetniony i podpisany Formularz ofertowy
zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania. Ofert¢ nalezy
przygotowac wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu. Kazdy Wykonawca moze
zlozy¢ tylko jedng ofert¢ pod rygorem odrzucenia. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong w dokumentach rejestrowych
podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajacg odpowiednie pelnomocnictwo do
dokonania niniejszej czynnosci prawnej udzielone przez osobg upowazniong do reprezentacji

podmiotu.



Kryteria oceny ofert:

Cena - 100%

Zamawiajacy przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty uzna tg, w ktorej Wykonawca
zaoferuje najnizszg cen¢ brutto za caty przedmiot zamdwienia.

Oferowana cena musi uwzgledniaé¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia w tym

podatek VAT w ustawowej wysokosci.

Dane kontaktowe:

Osobg do kontaktu w zakresie niniejszego zapytania ofertowego ze strony Zamawiajacego jest
Karolina Augustyniak, e-mail: k.augustyniak@gzklack.pl

Termin skladania ofert:

Oferty podpisane elektronicznie lub tradycyjnie w formie skanu nalezy sktada¢ w terminie do

dnia 30 listopada 2020 r. do godz. 16:00, pocztg elektroniczng na adres e-mail:
biuro@gzklack.pl

Wazno$¢ oferty:
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna

si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 - Klauzula informacyjna o przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych
Zatacznik nr 3 - Projekt umowy




